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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “Fermi + Da Vinci” GUSPINI 
Via Marchesi, 1 - 09036 – GUSPINI (SU) 

(Cod. Mecc. CAIC88400R – Cod. Fiscale  91013640924 – Cod. Univoco UFGOCA) 

PEO: caic88400r@istruzione.it - PEC: caic88400r@pec.istruzione.it 

sito web: www.istitutocomprensivoguspini.edu.it 

Sede Provvisoria degli Uffici: Via G. Deledda, 2 - 09036 – GUSPINI – Tel. 070/970051 

 

Circ. n. 01                                                            Guspini, 03/09/2024   
 

Ai docenti dell’Istituto Comprensivo Guspini 

ALLA DSGA 

  

 LORO SEDI 

 

Oggetto: Calendario impegni mese di settembre 2024 docenti di scuola secondaria di I grado, 

primaria e scuola dell’infanzia 

 

Per conoscenza e norma si trasmettono gli impegni di cui all’oggetto deliberati dal collegio unificato dei 

docenti in data 3 settembre 2024. 

CALENDARIO IMPEGNI  

DATA 
ORARIO 

LUOGO 

TIPOLOGIA 

LAVORI 
ORDINE DEL GIORNO 

4 mercoledì 
Ore 9-11 

Via Bonomi 

Collegio 

scuola 

secondaria di 

primo grado 

1. Proposte criteri di formazione delle classi e assegnazione alunni alle 

classi; 

2. Proposte criteri di assegnazione dei docenti ai plessi e alle attività; 

3. Modifiche/integrazioni PTOF triennale relativamente a: 

insegnamento dell’educazione civica; scansione temporale anno 

scolastico; organizzazione oraria; attività di ampliamento dell’offerta 

formativa: DM 65, DM 66, Divari Territoriali, Progressi…; 

4. Modifiche al patto di corresponsabilità 

5. Criteri formulazione orari di servizio dei docenti e costituzione 

commissione orario; 

6. Utilizzo dell’organico dell’Autonomia. assegnazione dei docenti; 

nomina coordinatori di classe 

7. Costituzione dipartimenti e nomina coordinatori; 

8. Commissione formazione classi 

9. Nomina coordinatori di plesso; costituzione commissioni e referenti 

10. Piano annuale delle attività; 

11. Calendario scolastico 

12. Varie ed eventuali 

4 mercoledì 
Ore 9-11 

Al Rodari 

Intersezione 

Tecnica 

completa 

infanzia 

1. Proposte criteri di formazione delle sezioni e assegnazione alunni alle 

sezioni; 

2. Proposte criteri di assegnazione dei docenti ai plessi e alle attività; 

3. Modifiche/integrazioni PTOF triennale relativamente a: scansione 

temporale anno scolastico; organizzazione oraria , valigetta, attività di 

ampliamento dell’offerta formativa progetti vari pnrr per i bambini di 

cinque anni…; 

4. Criteri formulazione orari di servizio dei docenti; 

5. Utilizzo dell’organico dell’Autonomia e assegnazione dei docenti; 

6. Piano annuale delle attività; 

7. Calendario scolastico: proposte eventuali adeguamenti orari; 

8. composizione intersezioni e individuazione coordinatori 

9. Costituzione commissioni e referenti  
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4 mercoledì 
Ore 9-12 

Al Deledda 
Interclasse 

primaria 

1. Proposte criteri di formazione delle classi e assegnazione alunni alle 

classi; 

2. Proposte criteri di assegnazione dei docenti ai plessi e alle attività; 

3. Modifiche/integrazioni PTOF triennale relativamente a: quota oraria 

minima e massima delle discipline; insegnamento dell’educazione 

civica; scansione temporale anno scolastico; organizzazione oraria; 

attività di ampliamento dell’offerta formativa; 

4. Criteri formulazione orari di servizio dei docenti e costituzione 

commissione orario; 

5. Utilizzo dell’organico dell’Autonomia e assegnazione dei docenti; 

6. Piano annuale delle attività; 

7. Calendario scolastico: proposte eventuali adeguamenti orari; 

8. Costituzione commissioni e referenti costituzione interclassi e 

coordinatori 

9. Varie ed eventuali 

4 mercoledì  
Ore 11,30 

Al Rodari 
Collegio 

infanzia 

1. Proposte criteri di formazione delle sezioni e assegnazione alunni alle 

sezioni; 

2. Proposte criteri di assegnazione dei docenti ai plessi e alle attività; 

3. Modifiche/integrazioni PTOF triennale relativamente a: 

insegnamento dell’educazione civica; scansione temporale anno 

scolastico; organizzazione oraria; valigetta, attività di ampliamento 

dell’offerta formativa; 

4. Criteri formulazione orari di servizio dei docenti; 

5. Utilizzo dell’organico dell’Autonomia e assegnazione dei docenti; 

6. Piano annuale delle attività; 

7. costituzione intersezioni e coordinatori 

8. Calendario scolastico: proposte eventuali adeguamenti orari; 

9. Varie ed eventuali 

5 giovedì  

Ore 8,30 -

10,30 

Rodari 

Collegio 

primaria 

1. Proposte criteri di formazione delle classi e assegnazione alunni alle 

classi; 

2. Proposte criteri di assegnazione dei docenti ai plessi e alle attività; 

3. Modifiche/integrazioni PTOF triennale relativamente a: quota oraria 

minima e massima delle discipline; insegnamento dell’educazione 

civica; scansione temporale anno scolastico; organizzazione oraria; 

attività di ampliamento dell’offerta formativa; 

4. Criteri formulazione orari di servizio dei docenti e costituzione 

commissione orari; 

5. Utilizzo dell’organico dell’Autonomia; 

6. Piano annuale delle attività; 

7. Costituzione interclassi e coordinatori 

8. Calendario scolastico: proposte eventuali adeguamenti orari; 

9. Nomina tutor docente neo immesso in ruolo 

10. Varie ed eventuali 

5 giovedì  
11,00-12,30  

Rodari 

Gruppi di 

lavoro 

primaria 

per classi 

parallele e 

 Continuità 

infanzia 

primaria 

Classi prime incontro di continuità: 

11,00 prima Deledda 

11,30 prime Rodari 

12,00 prime Satta 

Classi parallele: 

predisposizione prove di ingresso 

5 giovedì 
9,30 12,30 

Al Rodari 

Gruppi di 

lavoro 

infanzia  

Predisposizione attività educativo didattiche e continuità infanzia 

primaria  dalle ore  

11,00 prima Deledda 

11,30 prime Rodari 

12,00 prime Satta 

5 giovedì 

9,30- 12,30 

Plesso 

Bonomi 

Incontro per 

dipartimenti 
Predisposizione prove di ingresso progettazione didattica 
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6 venerdì  

Ore 9,00 

Deledda 

 

Gruppi di 

lavoro/ 

dipartimenti 

Secondaria di 

primo grado 

Continuità scuola secondaria classi quinte 

Ore 9,00  1A 

9,30 1B 

10,00 1C 

10,30 1D 

11,00 1E 

In contemporanea i docenti non interessati lavoreranno su: 

Modifiche al regolamento progettazione attività PAI 

6 venerdì 

Ore 9,00 -

12,00 Deledda 

 

Gruppi di 

lavoro 

primaria 

Continuità scuola secondaria classi quinte 

Ore 9,00  1A 

9,30 1B 

10,00 1C 

10,30 1D 

11,00 1E 

In contemporanea i docenti non interessati lavoreranno su: 

Patto di corresponsabilità 

PAI 

Regolamento 

progettazione 

6 venerdì 
Ore 9,00 

12,00 Rodari 

Gruppi di 

lavoro 

infanzia 

PAI 

Regolamento 

progettazione 

9 lunedì 

Ore 9,00 

Centro 

servizi zona 

industriale 

Collegio 

unificato 

1) PTOF aggiornamento a.s. 2024/2025:  

scansione temporale anno scolastico,  

calendario scolastico e avvio 

2) Modifiche regolamento di Istituto 

3) Modifiche  al Patto di corresponsabilità 

4) Nomina N.I.V., animatore digitale, team digitale, team antibullismo e 

team per l’emergenza, commissione sicurezza, commissione sito; 

coordinatori di plesso; referenti vari  per l’inclusione, il Bullismo e 

il Cyberbullismo, lingua sarda, alunni stranieri, educazione civica, 

prevenzione tossicodipendenze, coordinatori di intersezione e 

interclasse, altro 

5) Assegnazione Funzioni strumentali 

6) Conferma accreditamento quale sede per lo svolgimento delle attività 

di tirocinio previste nel percorso universitario e accademico di 

formazione iniziale e abilitazione di cui al D.M. 93/2012, in 

attuazione del D.M. 249/2010, del D.P.C.M. del 4 agosto 2023 e del 

decreto legislativo n. 59 del 2017 - Anno scolastico 2024-2025 e 

disponibilità tutor tirocinanti 

7) Restituzione prove Invalsi a.s. 2023/2024 

8) Regolamento europeo sulla protezione dei dati (GDPR): 

informazione e formazione; 

9) Programma anticorruzione  

10) Informazione formazione e sicurezza 

11) Varie ed eventuali 

11 

mercoledì 

Interclasse 

tecnica 
Predisposizione 

Accoglienza 

9:00-12:00 
Nei plessi di servizio 

11 

mercoledì 

Intersezione 

tecnica 
Predisposizione 

Accoglienza 

9:00-12:00 
Nei plessi di servizio 

 

    Si coglie la presente per porgere cordiali saluti e augurare un sereno e proficuo anno scolastico. 

 
           LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                          Annalisa Piccioni   
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2, d.lgs. 39/93) 


